
 

 

  

 

 

 

 

 ساعت مدیریت جلسات( 25و  انگلیسی ساعت مکاتبات 25) ساعت آموزشی  50مدت دوره : 

 علمی اتاق بازرگانی تهران( های، عضو گروهاتریش WIFI )مدرس مورد تایید  بهزاد نجفیجناب آقای  :مدرس

 (22/02/98)شروع از  20تا  16ها، ساعت شنبهها و سهکشنبهی: ت برگزاری دورهاو ساع هاروز

 شود(متوسط در زبان انگلیسی توصیه می ر این دوره دارا بودن دانش)برای حضور د کلیه علاقمندان ن :مخاطبا

. استریال  000/500/8المللی به مبلغ زبان انگلیسی و مدیریت جلسات بینهای مکاتبات به بخشیک از برای هر دوره  شهریه

، لازم به ذکر است کنندنام در این دوره به صورت کامل ثبتریال  000/000/71توانند با پرداخت شهریه به مبلغ )افراد می

 (ندتخفیف شهریه برخوردار درصد 20اعضای اتاق بازرگانی از 
 

 :های آموزشیسرفصل
 المللیمدیریت جلسات بین مکاتبات به زبان انگلیسی

 (Parts of Speechادات سخن  ) -

 (Simple present tenseزمان حال ساده ) -

 (Present continuous tenseحال استمراری ) زمان -

 (Present perfect tenseزمان حال کامل ) -

 (Simple past tenseزمان گذشته ساده ) -

 (Past continuous tenseزمان گذشته استمراری ) -

 (Past perfect tenseزمان گذشته کامل ) -

 (Future tenseزمان آینده ) -

 (Conditionalجملات شرطی ) -

 (Practiseتمرین ) -

 (Letter structureساختار نامه ) -

 های یک جلسه مولفه -

 برنامه ریزی برای جلسه -

  منشی، محیط مسئولیت مدیر، -

 و گزارش نوشتن صورت جلسه -

 پیشنهاد روند -

 نتیجه گیری از جلسات -

- MOM  چیست؟ نحوه نگارشMOM 

- MOU  چیست؟ نحوه نگارشMOU 

 

 طبقه اول – 10پلاک   – 21خیابان   – )خالد اسلامبولی( خیابان وزرا محل برگزاری

 نزد بانک ملی ایران شعبه  0111349206007دوره را به شماره حساب سیبا   شهریهخواهشمند است 

و یا   88107762نمابر:   نام خود از طریقتهران واریز و به همراه فرم ثبت اتاق بازرگانی موسسه آموزش و توسعه منابع انسانی کسب و کار آزادگان به نام

 نیز فراهم شده است.( edu.tccim.ir)امکان تکمیل و ارسال فرم ثبت نام به صورت الکترونیکی و از طریق سایت  .کنیدارسال   Edu@tccim.ir  ایمیل:

  المللی موفقمکاتبات و مدیریت جلسات بین زبان انگلیسی آموزشی دوره
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international concept 
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  المللی موفقمکاتبات و مدیریت جلسات بین آموزشی زبان انگلیسی دورهنام فرم ثبت

 . ...........................................کد ملی : .........            .................................. ............................ نام و نام خانوادگی :

 ......................................... مقطع تحصیلی :             رشته تحصیلی : ................................................................... 

 ........................................................ سمت:             ............................................................. نام شرکت / سازمان :                 

 ...............................................آدرس : ......................................................................................................................

 ......  فکس: ...................................................:   ....................................................................... اهثابت و همر تلفن

 .....................................................آدرس ایمیل : ....................................................................................................

    ...........................شماره عضویت / کارت بازرگانی: ................................................................................................

 ....................  امضاء : .............................................................................................تاریخ : ......................................

 

سوی متقاضیان  ازنام جه ثبتلاس بر اساس تاریخ واریز وک ،با توجه به محدودیت ظرفیت

 شد.تشکیل خواهد 

  از طریقبه همراه فیش واریز مبلغ دوره نام را ثبتتکمیل شده خواهشمند است فرم 

موسسه آموزش و توسعه منابع انسانی کسب و کار اتاق به    Edu@tccim.ir  ایمیل:و یا    88107762 نمابر:  

 کنید.ارسال بازرگانی تهران 

 بگیرید.تماس   88107723   -  88107732  تلفن  جهت دریافت اطلاعات با شماره
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